Organizacni pokyny u kratkodobého pronajmu mistnosti v budové
MU, Komenského nam. 2, Brno

Klice od mistnosti pfed zacatkem
- navratnici se nahl3si ¢islo mistnosti a jméno osoby prebirajici kli¢
- pracovnik vratnice zkontroluje jméno osoby se svoji evidenci (kalendar akci, seznam osob atp.)
- prebirajici osoba se zapise do knihy evidence kli¢li (jméno hlllkovym pismem) — datum, cislo
mistnosti, jméno, ¢as
- pracovnik vratnice preda kli¢ osobé odpovédné

Mistnost

- po ukonceni akce vizualni kontrola - zaviena okna, rozestaveni mobiliafe v plvodnim stavu,
zhasnutd svétla

- uzamceni mistnosti

- do mistnosti nelze vpoustét osoby jiZz Cekajici na chodbé, protoZe i tito maji osobu oprdvnénou
k vyzvednuti kli¢e na vratnici

Kuchyrika u zasedaci mistnosti ¢. 300

- v pripadé vyuziti kuchyriky a jejiho vybaveni bude pouZité nadobi umyto ruéné/myckou a Cisté a
suché nadobi bude umisténo do pfislusnych skrfinék kuchyriskeé linky

- pouziti mycky je uvedeno v Manualu pro mycku

- manual je umistén jak v kuchynice, tak i na nasich webovych strankach

Klice od mistnosti po skonceni
- opravnéna osoba preda kli¢ pracovnikovi vratnice
- pracovnik vratnice zapiSe do knihy ¢as ukoncéeni prondjmu

Zavady
- zjisténa zdvada v dobé pronajmu (mobiliaf, technické vybaveni mistnosti, svétla atp.) musi byt
ihned nahlasena pracovnikovi vratnice, ktery tuto informaci preda osobam odpovidajicim za
zavadové oblasti



